Guatemala 30 de noviembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos niimero
2902-2017 aprobado mediante acuerdo nlimero 819-A-2017 correspondiente al mes de noviembre
del presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie C nimero 7.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos
de compra directa, cotizacién, licitacién publica y casos de excepcién para la adquisicion de
bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

3 Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y contrataciones
a través de la Direccién Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado aplicables
a los objetivos de la seccién de compras.

4 Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucién de proyectos de compras a las distintas dependencias de
fiscalizacidn cuando sea requerido. )

5 Brindar apoyo a la seccién de compras y las distintas unidades que integran el proceso de
adquisicién de bienes, suministros y contrataciones de obras

6 Otras relacionadas los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindé el apoyo a los analistas de compras directas, en la elaboracién de documentos de
compra directa publicadas en el sistema de Guatecompras.

1. Se brindd el apoyo para la adquisicion de bienes de compras de baja cuantia y compras
directas programadas para el mes de noviembre del presente afio.



Se brindé el apoyo en la revision de documentos de los eventos de cotizacidn para la
publicacién en el sistema de GUATECOMPRAS, para la adquisicién de pelotas de futbol,
basquet bol y voleibol adquisicién de vehiculos.

Se brindd apoyo a la jefatura de compras para la asignacion de compras solicitada por
cada unidad que integra la direccién general del deporte y la recreacion.

Se brindé el apoyo para la elaboracién de informes solicitados por la direccién

administrativa financiera.
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